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1.Per introduir nous/noves CRE:

a. cal utilitzar de manera preferent el DNI/NIE com a document d’identificacio.

b. cal introduir la data de naixement de la persona.

2. Als efectes de validacié de dades, a partir de 2025 deixarem de validar targetes
sanitaries. Caldra que totes les persones RGCRE i CRE s’acreditin amb el DNI/NIE.

Tot i que el DNI és obligatori a partir dels 14 anys no hi ha edat minima per obtenir-lo

3. Estem en procés de produccio d’'un nou model de “Festa foc i pirotécnia” amb la previsié
que sigui operativa el 2025.

Per aquesta rad —i als efectes de migrar correctament les formacions CRE de les entiats i
colles- us demanem que en la mesura del possible canvieu la targeta sanitaria a DNI/NIE
en el cas que la vostra entitat tingui persones CRE donades d’alta amb la targeta sanitaria

Per qualsevol consulta i/o aclariment, us podeu posar en contacte amb nosaltres a
través d'aquesta bustia de correu electronic: formacio.cpt@gencat.cat

FOC — Festa, Foc i Pirotécnia

Aplicacio per al registre dels membres  actius de les colles
de foc a Catalunya
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1. INTRODUCCIO

El Reial decret 563/2010, de 7 de maig, pel qual s'aprova el "Reglament d'articles pirotécnics i
cartutxeria”". Per tal de preservar les manifestacions festives amb Us de pirotécnia, el Reial decret
incorpora una Instruccié Técnica Complementaria (la ITC 18). Per tal que sigui aplicable el que
disposa la ITC 18 a una manifestacié festiva amb Us de pirotécnia, cal que es compleixin dues
circumstancies:

« la primera, que estigui reconegut el seu caracter religids, cultural o tradicional, i

* la segona, que el grup de foc que realitzi I'activitat estigui format per persones amb una
formacio acreditada.

2. GLOSSARI

ENTITAT Conjunt de grups de foc amb el seus membres.

RGCRE Responsable de Grup de Consumidors reconeguts com experts. Son els
responsables de realitzar la formacié als components de les colles i acreditar que
aquests son CRE.

CRE Consumidors reconeguts com experts. Components de les colles acreditats per
participar en manifestacions festives amb Us de pirotécnia.

Administrador Es lusuari responsable de la Direcci6 General de Cultura Popular,

Associacionisme i Accié Culturals amb accés a tota I'aplicacid.

Acta de formacié Document d’acreditacié de Consumidors reconeguts com experts:
- per adults.
- per a membres d’una colla infantil.

Actualitzacié Document d’actualitzaci6 de lacreditaci6 de Consumidors reconeguts com
experts:
- per adults.
- per a membres d’'una colla infantil.

Acreditacions Acreditacié personal pels Consumidors reconeguts com experts (CRE)

CRE

3. INFORMACIO GENERAL

Aquest manual esta realitzat pels diferents tipus d’usuaris que poden utilitzar el sistema, les
visualitzacions/prestacions de I'aplicacié varien segons el tipus d’usuari.

» Asterisc (*) : El camp amb un asterisc al costat indica que és obligatori.

« Dades obligatories : Valors que necessariament han d’estar informats per poder realitzar I'accio
de “Desar” (salvar les dades).

< Enllac : Element grafic o text, que quan es prem activa una altra funcionalitat (pantalla o accid)

» Llista de valors possibles : Conjunt tancat de valors per tal de seleccionar-ne un.
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3.1.Distribucio genérica de les pantalles dins del sistema

Totes les pantalles estan constituides per dues seccions, el menl (seccié esquerra) i la del contingut
(seccio dreta).

En el menu es visualitzen les accions disponibles dins del sistema en funcié del rol d'usuari amb el
que s'ha accedit a I'aplicacié.

En el contingut es visualitza la informacié corresponent a 'opcié de menu seleccionada anteriorment, i
les funcions a realitzar sobre la informacié que es visualitza.

T} Generalitat de Catalunya Tancar Sessi¢ | Ajuda | Contacte
dll¥ Departament de Cultura
Web DGCPT

Festa, foc i pirotécnia

~ Gestis Entitats

Formagioris
Entitats

Persones
g — Nom Entitat: Walor document identificatiu:
} Diccionaris Municipi: > Nom Calla;
} Administracié
Acreditacié colla: - Colla infantil; -

Hova Entitat_| _imarimeix_| ["Reinicia | [Cerca

S'han trobat un total de 387 resultats.

1/2/3]4|5|6]7|8]9] 10| segient B8 Fagina 1 /46 pagines 1

Valor document identificatiu Entitat + Acreditacio colla Colla Infantil

==

£ Zf —— — s m—

S —— - ——

1% Excel

1] 2(3]|4|5|6]7|8]9]10] segient B Pagina 1 /46 pagines [l

--menu
-- contingut

Es podra exportar a Excel les dades obtingudes en la cerca realitzada en pantalla. Per fer aixd hi

Excel
haura una icona en la part inferior de la pantalla

Les pantalles visualitzades al manual poden variar depenent del rol de l'usuari que ha accedit a
I'aplicacié. Les funcions disponibles en el contingut depenen de la informacié que estem consultant, a
continuacié expliquem totes les funcions disponibles:
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* Cercaillista de resultats

Inicialment un cop escollida una funcionalitat del menu es visualitza en el contingut la cerca, i la
llista de resultats de la funcionalitat escollida.

Cerca

Persones

Nom:
: Estat:
Mom cofla:

Infantil: [=]

Tipus:
EI Document identificatiu:

Mom entitat:

£l

A les cerques existeixen diferents objectes per a introduir la informacié a cercar, a continuacio
expliqguem tots els objectes disponibles a les cerques:

Aquest objecte realitza la cerca del text introduit en la llista de resultats, es retornen els
resultats que continguin aquest valor.

en la llista de resultats.

L= Aquest objecte mostra una llista amb els possibles valors a cercar

El boto [ ®=me=  deixa tots els criteris de cerca en blanc.

El boté €= realitza la cerca sobre els valors que es visualitzen a la llista inferior, aplicant els
criteris de cerca introduits, els camps de cerca que es deixen en blanc no limiten els resultats, els

camps que estiguin omplerts limiten els resultats afegint les condicions.

Llista de resultats

Hi ha dos tipus de visualitzacié de la llista de resultats dins del sistema:
Llista: es visualitza la informacié en una unica linia d’'informacio.

Document 4
Actuzlitzacio

@ Excel

Infantil Acreditacio

O O

=

Forma d’arbre: es visualitza la informacié agrupada, pels registres indicats per a cada
funcionalitat, i la informacié que depén de I'agrupacié a la part inferior de
'agrupacié.
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S'han trobat un total d= 1 resultats.
1 Pagina Tiz pagines [
WValor document identificatiu Entitat 1 Acreditacio colla Calla Infantil
&= v
va
@ e
1 Dagina i /1 paginas ]

A la llista de resultats es visualitza la informacié que correspon als criteris de cerca introduits, els
resultats de la llista es mostren en grups de 15 registres.

A la part superior de la llista de resultats es troba la barra de navegacié per poder treballar amb la
informacio de les llistes.

MNimero de resultats

/ Accés directe auna pagina

S'han trobat un total de 382 resultats. i

B4 anterior |11 12|12 | 14| 15|16 | 17 | 18 | 19 | 20 | Seqilent IEI\ Paginz /45 pagines [
Pagina Avancar una pagina Avanc;qr un bloc de
actual pagines

La barra de navegacié informa primer de tot el numero total registres trobats. A sota hi ha un bloc de
10 pagines accessibles fent clic sobre el nimero de pagina a la que es vol accedir. Tots els nimeros
de pagines estan en color vermell excepte el numero de pagina actual que estem visualitzant, que

esta en negre. Les icones de navegacio anterior E4 i segiient ¥ serveixen per anar un altre bloc de
10 registres, mentre que si fem clic sobre “"*#7°" g S=giiznt retrocedirem o avangarem una pagina.

A la dreta es podra accedir directament a la pagina desitjada, per aixd cal introduir un numero de

Pagina . . ., , .
g i a continuacié prémer el boto .

pagina

e Edicié i Nou registre

La icona de “Editar” ;.f permet consultar i/o modificar o eliminar les dades del registre seleccionat
de la llista de resultats.

Amb el bot6é “Nou” s’introdueix un nou registre de la funcionalitat que estem visualitzant. Quan
es prem sobre aquest botd s’obre una fitxa d’introduccié de dades.
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* Botons Desa, Cancel-lai Elimina
Persones
= Tipus de = Walor document T
document: o D identificatiu: S8 DE'
*Nom: ; # Cognom-1: * Cognom 2:
; Experiencia com a membre
Datar nal}:-cemen'lc j d'una colla de foc o
(DD MM/ BALAY: (DD/MM/BARAY: Bt
Tel&fon: = Correu electranic: Cadi PIN:
Tipus Colla Infantil Entitat Actiu

Els camps indicats amb = son obfigatoris,

| Desa J| Elimina J[ Imprimekx J[ Cancel-la

Desa: Quan es prem sobre aquest bot6 es guardaran tots els canvis realitzats a la fitxa i es torna a la
pantalla anterior visualitzada.

Cancella: Aquesta accié no guarda cap canvi que es pugui haver realitzat a la fitxa i torna a la
pantalla anterior visualitzada.

Elimina: Amb aquesta accié s’elimina el registre seleccionat i es torna a la pantalla anterior
visualitzada.

e Altres botons.
Assigna ..: Quan es prem sobre aquest botd, en general, es guardaran en memoria tots els canvis
realitzats a la fitxa relacionada. Fins que no es prem desar de la fitxa principal aquest valors no es
desen al sistema.

Descarta ..: Amb aquesta accid, en general, s’elimina en memoria la relacio del registre amb la fitxa
relacionada. Fins que no es prem desar de la fitxa principal aquests valors no es desen al sistema.

Imprimeix ... Amb aquesta accio, s'imprimeix la fitxa que s’esta visualitzant.

Excel ..: Exporta a Excel les dades obtingudes en la cerca realitzada en pantalla.

Hi ha botons amb funcionalitats més especifiques que s’explicaran en els seus respectius apartats.
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4. PANTALLA INICIAL

Aquesta pantalla representa I'entrada a I'aplicacié per a tots els usuaris que I'hagin d’utilitzar.

T Generalitat de Catalunya Aiuds

Wll¥ Departament de Cultura
| Web Departament

Festa, foc i pirotécnia
Contrasemya 1

Canvieu la
Heu oblidat |3

Els camps indicats amb * s8n obligatoris

Avis legal | & Generalitat de Catalunyz

L’'usuari s’ha d’identificar amb usuari i contrasenya. Un cop s’hagi identificat com a usuari registrat
accedira a la pantalla principal de I'aplicacié.

En el primer accés d’'un usuari al sistema, s’obliga a canviar la contrasenya de l'usuari, es visualitza
aquest missatge.

Mensaje de pagina web [&J

! . La contrasenya ha caducat, és necessari canviar-la

I Aceptar

Prémer acceptar, es visualitza la pantalla d’accés al sistema.

TN Generalitat de Catalunya Aluds

WV pepartament de Cultura | tret Demartarmant
pieb Departament

Festa, foc i pirotécnia
susad [ ]
contrasenya 1

Canvieu |a wi
Heu oblidat |3

Els camps indicats amb * sén obligateris

Avis legsl | © Generalitat de Cataluny=

Prémer Canvieu la vostra contrasenva g continuacid es visualitza la pantalla de canvi de
contrasenya.

Canvieu la vostra contrasenya

Contrasenya actual:
i Mowva contrasenya:
| Confirmeu la contrasenya:

Envia Cancella

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Introduir la contrasenya actual, la nova i la confirmacié de la nova contrasenya, la nova contrasenya
ha de tenir una longitud minima de 3 caracters i maxima de 8 caracters.

Prémer L& |

També es troben les opcions:
e Canvieu la vostra contrasenya
* Heu oblidat la vostra contrasenya?

4.1.Canvieu la vostra contrasenya
En aquest apartat, I'usuari pot canviar la contrasenya amb la qual accedeix al sistema.

Canvieu la vostra contrasenya

Usuari:
Contrasenya actual:
Nova contrasenya:

Confirmeu la contrasenya:

Envia Cancel-la

Cal introduir l'usuari, contrasenya actual, la nova contrasenya, confirmar-la i prémer sobre el botd
LEnia | hor efectuar les modificacions.

4.2.Heu oblidat la vostra contrasenya?
Amb aquesta opcié s’obté una nova contrasenya per accedir al sistema en el cas que s’hagi oblidat.

Heu oblidat la vostra contrasenya?

Escriviu el text de la
imatge:

Usuari:

Envia |

Només cal introduir el text de la imatge que es mostra i I'usuari perqué el sistema envii la nova
contrasenya mitjangant un correu electronic. Aquesta contrasenya tindra el format alfanuméric de sis
caracters.

El text del correu és el seglent:

Benvolgut/da,

La seva contrasenya ha canviat.
La nova contrasenya és: ****+x

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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5. DICCIONARIS (usuari administrador)

En el menu diccionaris al que unicament hi té accés l'usuari Administrador hi ha:
- Documents: Llista de documents
- Valors sistema: Llista de valors genérics que s'utilitzen dins de 'aplicacio.
- Federacions: Llista de federacions

Per exemple:

Administracié Documents

Mom documeanits || Infantil: --?_."_Ec;slraf Tais-- El
[ Imprimeix Reinicia ] [ Cerca ]
S'han trobat un total de 3 resultats.
1 Pagina /1 pagines 0]
Document 4 infantil Acreditacio
O O =H
O v =
v v =
@ Excel
1 Pagina /1 pagines [

5.1.Inserir un element del diccionari  (usuari administrador)

Només es podra inserir elements a les Federacions. S’ha de donar el bot6 “Nova Federaci6”, i apareix
el quadre del diccionari amb la informacié a inserir del nou element. Un cop introduida la informacié
s’ha de prémer el boté “Desa”. L'element apareix a la llista del diccionari.

5.2.Modificar un element del diccionari ~ (usuari administrador)

No es podra modificar els documents.

S’ha de prémer la icona del registre a modificat ;'”? .
S’obrira el quadre del diccionari escollit.
Modificar les dades i s’ha de prémer el boté “Desa”.

5.3.Eliminar un element del diccionari  (usuari administrador)

No es pot eliminar cap element dels diccionaris.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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6. GESTIO (usuari entitat / usuari formador / usuari administrador)

6.1.Formacions (usuari formador / usuari administrador)

En aquesta part del sistema es realitza la introduccid, el manteniment i la consulta de les
formacions que es realitzen per a I'acreditacié de les persones com a CRE.

Les formacions sempre es realitzen sobre un colla.

En la llista de resultats es visualitza la informacié de les formacions realitzades, agrupades per
Entitats. Es visualitza totes les formacions realitzades sobre cada colla.

Formacions
Tipus de Formacia: - Colla:
Data Formaci6: rﬁ a fﬁ Municipi: -
Mova Formacio Imprimeix Reinicia | | Cerca
S'han trobat un total de 4400 resultats.
11213 415|6|7| 8| 9| 10| segiient E¥ Pagina 1 /294 pagines
Entitat Colla T/ Infantil . Municipi Tl Data Formacid - Validat Formador 1 Validat Entitat 7} Validat DGCPAAC 1)
Fd [m] i o R
. Excel
11 213/4]5[6]7]8]|9]|10] seguent EH Pagina 1 /294 pagines

En aquesta funcionalitat es realitzen diferents accions:

e Introduir una nova formacio.

* Modificar una formacio existent.

e Validar una formacio.

e Obrir procés de validacié d'una formacio.
* Visualitzar acta de formacié.
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6.1.1.Nova formacié (usuari formador / usuari administrador)

L'usuari que ha de crear una nova formacio és el Formador. Per fer-ho ha de prémer el botd
[ Novaromsss | o5 visualitza la pantalla per introduir la informaci6 corresponent a la nova formacié que
s’esta realitzant.

Formacions
“Formador: =Tipus de Formacio:
*Data Formacid (DD/MM/AKAALY: E =Localitat Formacid:
*Colla: E| *=Entitat:
CRE

Els camps indicats amb = sén obligatoris.

Desa | Imnprimeix || Cancel-la |

Primer s’ha d’emplenar la fitxa de la formacié per habilitar I'opcié de introduir nous membres. Per
fer-ho s'ha d'introduir la informacié corresponent a la formacio:

Un

e Formador:

Persona que ha donat el curs, és un RGCRE.

L’usuari administrador pot escollir qualsevol Formador actiu en el sistema.

L’'usuari Formador troba aquest camp bloquejat amb la seva informacio.

« Data formacio:

Dia en que es va realitzar la formacié

e Colla:

Seleccionar una colla d’entre les que pot donar formacions el Formador indicat en el camp
Formador.

» Tipus formacio:

Pot ser Infantil o adults i es carregara la informacié depenent de la colla introduida. Aquesta
informacié s’omplira automaticament al seleccionar la colla.

« Localitat formacio:

Lloc on s’ha realitzat el curs de formacio.

« Entitat:

Entitat a la que pertany la colla. Aquesta informacié s’omplira automaticament al seleccionar la
colla.

cop desada la fitxa de la Formacié s'han d'assignar els CRE formats. Per fer-ho prémer

Luuc’® | o3 visualitza la fitxa per introduir la informacié de la persona que vol ser acreditada en la
formacid.
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Formacions

=Formador; =Tipus de Formacio:

+Data Formacid (DD/MM/AAAAY: = #Localitat Farmacia:

+Colla: ' +Entitat:

CRE
#Tipus de =W alor document &
document: El identificatiu: 2R EI
#=MNormr: #Cognoml: #Cogriom2:
Experiéncia com a
i Data naixement ey membre d'una colla s
| (DD/MM/AARAY: j de foc 'j
(DD/MM/AAALY
Telefon: #=Correu electrinic;
Els camps indicats amb = sén obligatoris.
Assigna CRE Diescaris CRE i Cancai-la
Valor document identificatiu Nom z::::ement
é Acta de Formacio

Els camps indicats amb = sdn obligatoris,

“Walidar Dess || Eliming [ Imprimeix ][ Cancel-la ]

Per introduir la informacio de la persona, s'ha d'introduir el tipus de document i el valor identificador

de la persona que es vol acreditar.
Si aquesta persona existeix dins del sistema, es recupera la seva informacié i es desactiven els
camps per introduir informacio, en el cas que no existeixi la persona s'haura d'introduir la resta de

la informacié i prémer el boté.

Es visualitza la pantalla de la formacié amb la informacié de la persona que s’ha introduit.

Formacions
=Formador: | =Tipus de Farmacio: |
+Data Farmacid (DDMM/AARAY: _j | acalitat Formacis:
+Colla: | 3 =Entitat:
CRE
Valor doecument identificatiu Mom Data Naixement
_é} Acta de Formacio

Els camps indicats amb = sdn obligatoris,

[ Walidar ][ Desa “ Elimina " imgrimeix ” Cancel-la I
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Pitjar el botd de la pantalla principal per desar els valors en el sistema, en el cas de no
voler guardar les dades introduides prémer el boto (aeening)

A Tl'assignar persones existents a les formacions s’ha de tenir en compte que aquesta persona

compleixin uns requisits minims:

B

Una persona pot formar part de diferents colles dins del sistema pero hi ha limitacions, la
persona que s’assigna només pot formar part d’un altre colla del mateix tipus de formacié,
és a dir, una persona que formi part d’'una colla adulta Unicament podra ser assignat a una
formacié per adults, de la mateixa manera, una persona que formi part d’'una colla infantil
només podra ser assignada a formacions de tipus infantil.

En el cas que la persona formi part d'una colla de diferent tipus no es podra realitzar

I'assignacio de la persona, es visualitzara el missatge:

Data naixement

| (DD/MM/ASAA):

Telefon:

Valor document identificatio

Acta de Formacio

Formacions

+Formador: *Tipus de Farmacio:

«Data Formacis (DD/MM/ALAL) . E =L ocafitat Farmacia:

#Colla: *#Entitat:

CRE
*Tipus de p— FAfalor dac R ar——— .—-j‘z
document: - 1| Mensaje de pagina web % 3
=Mom:

| El cre no pot formar part del tipus de formacid,
e

Data
Maixement

Els camps indicats amb = zdn obligateris.

| Walidar | Dess EEmins | lmprim-em Cancal-la

6.1.2.Modificar formaci6 existent

(usuari formador / usuari administrador)

Per modificar dades de la fitxa de la Formacié prémer el boté ;.f es visualitza la pantalla per
modificar la informaciod corresponent a la formacié seleccionada.
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Formacions

=Formador: | =Tipus de Farmacio: |
#Data Formacid (DD/MM/AARRY: i #Localitat Formacid:
+Colla: | | “Entitat:
CRE

Nou CRE

Valor document identificatiu Mom Data Naixement

i }, Acta de Formacid

Els camps indicats amb = sdn obligatoris,

Walidar ]| Desa “ Elimina “ imprimei: ” Cancel-la

Modificar la informacié referent a la formacio sobre la fitxa que es visualitza.

La modificacié de la fitxa no es podra realitzar si la formacié ha iniciat el procés de validacio, si
aquest procés no esta iniciat es pot modificar tota la informacio existent en la formacié.

Per consultar els valors de CRE prémer el boto ;"F’ es visualitza la pantalla amb la informaci6 de
la persona. Si la formacié ha iniciat el procés de validacié les dades de la persona es troben
inactives perqué no poden modificar-se, en cas contrari (no s’ha iniciat el procés de validacid), es
pot modificar la data de naixement i I'experiéncia, a més de descartar CRE o afegir-ne de nous a la
formacio.

Per poder modificar les dades d’una formacio, o d’algun CRE, que ha iniciat el procés de validacid,
I'Entitat haura de “Obrir el procés de validacié”. Veure I'apartat 6.2.6 Obrir el procés de validacié
d’'una formaci6 d’aquest Manual.

Un CRE descartat d’una formacioé sense validar es pot tornar a incloure en una nova formacio.
Un CRE descartat d’'una formacié ja validada, és a dir un CRE que esta de baixa perd que havia

estat acreditat, es pot tornar a incloure en la formacié de la qual va ser descartat. Veure 'apartat
Manteniment dels membres de les colles d’aquest Manual.
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Formacions
=Formador: | =Tipus de Farmacio:
«Data Formacid (DD/MM/AAAA]: ,__j #{ ncalitat Formacis:
#Collas [ +Entitat:
CRE
*Tipus de | *Walor document 5 =
document: identificatiu: e
=MNom: =Cognomi: =Cognoma: I
Experiéncia com a
i Data naixement ey membre d'una colla Faey
| (DD/MM/AAARY: j de foc! i
(DD/MM/AAALY:
Telefon: | =Correu efectrénic:
Els camps indicats amb *+ sén obligatoris.
I Assigna CRE ][ Descarta CRE ] l Cancel-ls J
Valor document identificatiu Nom z::::ement E
-4 Acta de Formacio
Els camps indicats amb = =dn obligatoris.
Malider. || Dess || Eiimins [ Imprimeix ][ Cangella ]

Per tant per eliminar la persona de la formacié que no ha iniciat el procés de validacié, prémer

|_Descarta CRE | Quan es descarta el CRE, desapareixera de la llista de CREs de la formacio. A més, si
aquest CRE no forma part d’'una altra formacié ni es tracta d'un RGCRE, desapareixera de la llista
de persones.

Si no es realitza cap acci6 sobre la persona, prémer (aconestin ]

Pitjar el botd | Desa | de la pantalla principal, per desar els valors en el sistema, en el cas de no
voler guardar les dades introduides prémer el boto EZ=TH)

6.1.3.Validar una formacié (usuari formador / usuari administrador)

En el procés de validacié d’'una formaci6é és necessaria la intervencioé de tres tipus d’usuari, el
Formador, I'Entitat i ’Administrador.

El procés de validacié d’'una formacio l'inicia el Formador.

Fins que l'usuari Entitat no valida la formacioé l'usuari administrador no pot validar la formacié.

Usuari Formador

Al prémer el botd ;.f de la formacié que es vol validar de la llista de resultats, es visualitza la
pantalla per validar la formaci6 seleccionada.
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Formacions

=Formador: | =Tipus de Formacio:
*Data Formacia (DD/MM/AARRY: | #Localitat Formacid:
+Colla: | ] “Entitat:

CRE

Nou CRE

Valor document identificatiu Mom Data Naixement

Acta de Formacid

i

Els camps indicats amb = sdn obligatoris,

| Walidar ]| Desa “ Elimina " imprimei: ” Cancel-la |

Al prémer el boto [vaisar | dg | pantalla, demanara confirmacio de si es vol validar la formacié. En
cas afirmatiu, es visualitza a la llista de resultats formacié amb la data de validacié del Formador.

Formacions
Tipus de Formacid: - Colla:
Data Formacid: :ﬁ a jﬁ Municipi: -
Mova Formacio Imprimex Reinicia Cerca
S'han trobat un total de 4400 resultats.
11231 415]6|7]8]|9]10] seguent FH Pagina 1 /294 pagines Bl
Entitat Colla T/ Infantil 1} Municipi Data Formacid ™ Validat Formador 11 Validat Entitat Validat DGCPAAC T+
= 3 2 i
= i = [m] i P pEET
Excel
112]3]4]5](6]7]|8]|9]10] scgient EH Pagina 1 /294 pagines Bl

Una formacié validada pel Formador no es pot modificar per aquest usuari, Unicament pot
consultar I'acta de formacid i la informacié de la formacié.

Per tal que el Formador pugui modificar les dades d’'una formacié que ha iniciat el procés de
validacid, I'Entitat haura de “Obrir el procés de validacio”. Veure el punt 6.2.6 Obrir el procés de
validacié d’'una formacié d’aquest Manual.

Usuari Entitat

Aquesta accio esta disponible quan el procés de validacié de la formacié es troba validat pel
Formador perd no per I'administrador.

El procés de validacié per part de I'Entitat s’explica a I'apartat Validar una formacié existent
d’aquest Manual.

Usuari Administrador

Al prémer el boté ;'”? d’'una formacié que ja ha estat validada pel Formador i per I'Entitat perd no
per 'administrador, es visualitza la pantalla per validar la formacié seleccionada.
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Formacions

“Colla:

CRE

Valor document identificatiu Nom
=

i,’- Acta de Formacia

Els camps indicats amb * =4n obligataris.

*Farmador: +Tipus de Formacio:

«Data Formacio (DDYMM/AARR): i #Localitat Formacio:

=Entitat:

Data Naixement

[ Obrir procés Walidarcio ” Walidar

Imprimeix || Cancal-la

Al prémer el boté de la pantalla, demanara confirmacié de si es vol validar la formacié. En
cas afirmatiu, es visualitza a la llista de resultats la formacié amb les dates de validacions del

Formador, I'Entitat i I’Administrador.

Formacions
Tipus de Formacié: - Colla:
Data Formacid: ﬁ a :ﬂ Municipi: -
Nova Formacio Imprimeix Reinicia Cerca

S'han trobat un total de 4400 resultats.

1123 4]5|6|7|8]9] 10| sequent BY

Pagina 1 /294 pagines ]

Entitat Colla T} Infantil T Municipi T+ Data Formacié 1) Validat Formador T/ Validat Entitat 7} Validat DGCPAAC T
Excel :

1121314151 6|7|8]9] 10| seguent B

Pagina 1 /294 pagines ]

Una formacié validada per I'administrador no es pot modificar, unicament pot consultar I'acta de

formacié i la informacioé de la formacio.

Quan l'administrador valida una formacid, s’envia un correu electronic a I'Entitat per tal que

aquesta tingui coneixement de la validacio feta.
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Correu de validacio de dades

Benvolgut/Benvolguda,

S'ha realitzat la validaci6 de la documentacié de I'entitat [nom entitat]

Per qualsevol dubte o suggeriment podeu contactar amb nosaltres a la seglent adrega
electronica: formacio.cpcptc@gencat.cat

Cordialment,

[Director]

Direccié General de Cultura Popular, Associacionisme i Accié Culturals
Departament de Cultura

Placa de Salvador Segui, 1-9, 2n / 08001 Barcelona / 935 547 420
[origen]

[urlep]

6.1.4.0brir el procés de validacié d’una formacio (usuari administrador)

Obrir el procés de validacié d'una formacié implica cancel-lar les validacions fetes de les
formacions quan hi ha algun error tornant a obrir el procés per esmenar el que sigui necessari.

Els usuaris que poden obrir el procés de validacié son:
Usuari Entitat, un cop que el Formador, i/o I'Entitat, ha validat una formacié de forma
incorrecta o incomplerta Aquest procés s’explica a I'apartat “6.2.6 Obrir el procés de validacio

d’una formacié” d’aquest manual.

Usuari administrador sempre que no estigui validada per un administrador.

Formacions
Tipus de Formacia: - Colla:
Data Formacia: :ﬁ a :ﬁ Municipi: -

Nova Formacit Imprimex Reinicia Cerca
S'han trobat un total de 4400 resultats.
1123|4516 7|8]9] 10/ segient BY Pagina 1 /294 pagines [

Entitat Colla T} Infantil T Municipi T4 Data Formacié T} Validat Formador ! Validat Entitat T+ Validat DGCPAAC T+
= R o
Excel

1] 23| 4|5]6|7]8]| 9] 10| seqent B Pagina 1 /294 pagines &
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De la llista de resultats, al prémer el botd ;"r d'una formacié que ja ha estat validada pel
Formador i/o per I'Entitat, es visualitza la pantalla per modificar la formacié seleccionada.

Formacions

*Formadar:

+Data Formacio (DD/MM/AAARY: .ﬁ
*Colla:

CRE

Valor document identificatiu

i; Acta de Formacio

Els camps indicats amb * son cbligatoris.

Nom

+Tipus de Formacio:

=Localitat Formacid:

#Entitat:

Data Naixement

Jbnr

proces Validacic ][ Walidar “ Imprimeix ” Cancel-la ]

Al prémer el boto de la pantalla, demanara confirmacié de si es vol obrir el procés
de validacié. En cas afirmatiu, es visualitza la llista de resultats amb la formacié sense cap

validacio.
Formacions
Tipus de Formacio: - Colla:
Data Formacid: :ﬁ a jﬁ Municipi: -
| Nova Formacia H Imprimeix ] Reinicia | | Cerca
S'han trobat un total de 4400 resultats.
1| 2| 3| 4|5]16]7]8]9] 10| segient 2] Pagina 1 /294 pagines B
Entitat Colla T} Infantil T} Municipi T} Data Formacio T} Validat Formador T} Validat Entitat 7! Validat DGCPAAC Tl
_E__“.,z T s O = o
Excel

1123|415 6|7]| 8| 9] 10| segiient B

Pagina 1 /294 pagines M

6.1.5.Visualitzar acta de formacié (usuari formador / usuari administrador)

Poden accedir el Formador i I’Administrador.

Al prémer el botd ;"r , €s visualitza la informacié de la formacié seleccionada de la llista de

resultats.
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Formacions
#Formador: #Tipus de Formacic:
<Data Farmacis (DD/MM/AAAL): £ Localitat Formacié:
+Colla | 3 +Entitat:
| CRE
Valor document identificatiu Nom Data Maixement
E _ﬁ Acta de Formacio

1| Visualitzar document L ron :
Elz n cbligatoris.

[ Desa ][ Elimira ][ Imprineis ][ Canceita ]

Al prémer A , €s visualitza I'acta de formacio corresponent a la formacio que s’esta consultant.

Formacions

«Formador:

+Data Formacic (DD/MM/AALA):

=Colla: |
| CRE
[ mMoucRe
Valor document identificatiu Nom

i} Acta de Formacio

“Tipus de Formacio!

+Localitat Formacio:

=Entitat:

Data Naixement

Generalitat de Catalunya

Departament de Cultura

Direccio General de Cultura

Popular. Associacionisme i Accié Culturals

Ref:
172

ACREDITACIO DE CONSUMIDORS RECONEGUTS COM EXPERTS

Nom de la colla de foc: de l'entitat
Poblacid de la colla de foc:

Relacia de persones que, com integrants de la colla de foc, han assolit els continguts
comesponents a la formacio per a consumidors reconeguts com a experts, d'acord amb
el programa establert a la Instruccio Técnica Complementana num. 18 del Reglament
d'articles pirotécnics i cartutxeria (Reial Decret 563/2010).

Cognoms i nom

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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En el cas que la formacidé no hagi finalitzat el procés de validacié es visualitzara el literal
“esborrany” indicant que el document no es valid.

En el cas que la formacio hagi finalitzat el procés de validacio es visualitzara, en lloc del literal
“esborrany”, la referéncia del document.
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6.2. Entitats (usuari entitat / usuari administrador)

En aquesta part del sistema es realitza el manteniment i la consulta de les Entitats existents al

sistema.

El total de resultats trobats en aquest apartat correspon a les Entitats i no a les colles.

Entitats

Nom Entitat:
Municipi:

Acreditacia colla: EI

[ Mowa Entitat ] [ Impnimaix ]

S'han trobat un total de 282 resultats.
1|2|3(4|516|7|8]9|10 | seguent Y

Valor document
identificatiu

Entitat 4

o =f
==

=E=

Valor document identificatiu:

El Mem Colla:

Caolla infantil:

Acraditacid
colla

w

Colla

=

Reipicia | Carca |

Pagina /45 pagines [

Infantil 1

1/2|3|4]|5(6]|7[8]9]10] seqgoent BH

Faainz /45 pagines [

En la llista de resultats es visualitza la informacié de les Entitats i les colles que en formen part.

En aquesta funcionalitat es realitzen diferents accions:
e Introduir una nova Entitat al sistema
* Modificar una Entitat existent
e Introduir una nova colla en I'Entitat.

* Assignar RGCRE.

e Visualitzar actes de formacié
e Validar una formacié existent.
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e Obrir el procés de validacié d’'una formacié

e Manteniment dels membres de les colles, de les colles mateixes i dels RGCRE.
e Manteniment de les actualitzacions de la documentacié de I'Entitat.

e Acreditacions CRE.

6.2.1.Nova Entitat (usuari administrador)

Al prémer el boto | MowEniat | o5 \isyalitza la pantalla per introduir la informacié corresponent a la
nova Entitat que s’esta realitzant.

Entitats
Entitat Documents CRE RGCRE
* Yalor document identificatiu: = Acreditacid per colla: [@
* Mom Entitat:
Adreca: Mumero:
CP: “Municipi:
Teléfon: * Correu electranic:
Representant de |'entitat:
Colles
MNowva Colla
Mom Federacid Entitat Principal Infantil

Els camps indicats amb * sdn obligatoris.

[ Desa | Imprimex || Cancetla

Introduir la informacié corresponent a I'Entitat:

Dades basigues de I'Entitat
*  Valor document identificatiu
«  Acreditacié per colla
. Nom Entitat

e« Adrecga
. Numero
« CP

. Municipi
e Teléfon

. Correu electronic
*  Representant

El camp acreditacié per colla s'utilitza per indicar si els documents d’actualitzacié de les
formacions es realitzen per tota I'Entitat o per les colles que la formen.

Aquest valor no es pot modificar si I'Entitat té algun document creat.

Per defecte aquest valor esta marcat.
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6.2.2.Nova colla (usuari entitat / usuari administrador)

Al prémer , es visualitza la fitxa per introduir la informacio referent a la colla.

Entitats
Entitat Documents | CRE " RGCRE
* Valor documeant identificatiu: *= Acreditacid per colla:
* Mom Entitat:
Adreca: Hdmero:
P FMunicipi:
Teldfon: * Corred electronic:
Representant de I'entitat:
Colles

=Federacid: E]

=Mom Colla: =Correu electronic:

Entitat Principal:

Infantil: =)

Els camps indicats amb = son cbligataris.

Assigna Calla Desoarts Caolia Cancella

MNom Federacia Entitat Principal Infantil
E v

Els-camips indicats amb = son obligatoris.

[ Imgrimaiz ]I Cancalla ]

Introduir la informacié corresponent a la colla i prémer | Assianacola | Eg visualitza la pantalla inicial
de I'Entitat amb la informacio referent a la colla creada.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Entitats
Entitat Documents i CRE RGCRE
* Valor document identificatiu: * Acreditacid per colla:
# Mom Entitat:
Adreca: Mdmero:
CP: =Mumicipi: -
Telafon: + Correu electrénic:
Representant de I'entitat:
Colles
Mows Colla
Nom Federacid Entitat Principal Infantil
=
5 o

Els camps indicats amb = sdn obligatoris.

I Desa ” Elimina

Imarimeiz || Cancella

Pitjar el botd | Desa | de la pantalla principal, per desar els valors en el sistema, en el cas de no
voler guardar les dades introduides prémer el boto EZ=TH)

6.2.3.Assignar RGCRE (usuari entitat / usuari administrador)

RGCRE

Al prémer la pestanya , es visualitza la informacio referent als Formadors que poden
realitzar formacions a les colles de I'Entitat.

Entitats
Entitat | Documents | CRE RGCRE
RGCRE
Escollir RGCRE
Colla Valor document identificatiu Nom Baixa
7 o
= {Infantil)
F O

Els camps indicats amb = sdn obligatoris.

[ Eess ” Efimins ” Imgrimeie |[ Cancal-la ]

Per donar d'alta un RGCRE com a formador d'una colla s'ha de prémer B2 RS | Eq i alitza
la pantalla per escollir un RGCRE existent al sistema i relacionar-lo amb una colla de I'Entitat.
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Entitats
Entitat Documents CRE RGCRE
RGCRE
=Calla: El
“Walor document identificatiuz *Pin:
*+Persona: Data Maixement:
Motiu baixa:
Els camps indicats amb + sén obligatoris.
Assigna RGCRE

Seleccionar la colla que es vol assignar el RGCRE, introduir el valor identificador del RGCRE que
es vol assignar i el PIN.
El sistema recupera les dades del Formador.

Entitats

En.t-ita"t 60\:umeni‘5 i CRE RGCRE

RGCRE

=Calla: | EI
“Walor document identificatiu: =Pin:
#Parsona: Data Majizement:
Maotiu baixa:
Els camps indicats amb = son obligateris.
Descaris RGORE i Cancel-ls
Colla Valor document identificatiu MNom Baixa
El
& m
= {Infantil)
] O
Els camps indicats amb = sdn obligateris.
&S5 Efimina i fmprimeix ” LCancella J

Prémer [ Assigna RGLRE ] Es visualitza la pantalla de la llista de RGCRE amb la informacio
referent al RGCRE assignat a la colla.

Una persona no pot ser alumne (CRE) i professor (RGCRE) al mateix temps en una colla, per tan
si un CRE fa el curs de responsable, abans de donar-lo d’alta com a RGCRE se I'ha de donar de

baixa com a CRE.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Entitats
Entitat | Documents | CRE RGCRE
RGCRE
Escollir RGCRE |
Colla Valor document identificatiu Nom Baixa
o O
= O
= {Infantil)
= o

Els camps indicats amb = sdn obligatoris.

l Desa ” Efimina || fmprimaix “ Cancella J

6.2.4.Manteniment de 'entitat  (usuari entitat / usuari administrador)

Poden accedir I'Entitat i ’Administrador.

Per modificar dades de la fitxa de I'entitat, al prémer el botd ;.f es visualitza la pantalla per
modificar la informacié corresponent a I'entitat seleccionada.

Entitat
Dins de la pantalla de I'Entitat, al pitjar es visualitza la informacié de l'entitat i
les seves colles.
Entitats
Entitat Documents | CRE | RGCRE
*= Yalor documant identificatia; * fcreditacid per colla:
= MNom Entitat:
Adregat MNameros:
[==H +Municipi:
Teldfon: + Correu electrinic:
Representant de I'entitat:
Colles
Nom Federacio Entitat Principal Infantil
=
:_jz w

Els camps indicats amb = san obligatoris,

I Desa || Efimina ” imprimeaix ][ Cancella ]

Per modificar els valors d’'una colla, al prémer el botd E""? es visualitza la pantalla amb la
informacid de la colla.
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Entitats
Entitat Documents | CRE RGCRE
* Valor document identificatiu: * Acreditacid per colla:
= MNom Entitat:
Adreca: Ndmero:
CP: *Mumicipi
Telafon: + Correu electrénic:
Representant de I'entitat:
Colles
*Federacid: | El
=Mam Caolla: =Correu electronic: = B
Entitat Principal: '__-; Infantil: !___i

Els camps indicats amb = sdn ohligatoris.

g Colia | Descaris Colia’ | Cancel-lg

Nom Federacia Entitat Principal Infantil

el v

Els camps indicats amb * sdn obligatoris,

frprimeis Cancel-la
l I l

Per canviar les dades de la colla, es modifiquen les dades desitjiades i després prémer

| Asignacella | por gliminar una colla de Ientitat, prémer | DescttaColla | Ng es podra
esborrar una colla en el cas de que ja tingui algun RGCRE associat.

Si no es realitza cap acci6 sobre la colla, prémer | Cancelia |

Pitjar el botd | Desa | de la pantalla principal, per desar els valors en el sistema, en el cas de no

voler guardar les dades introduides prémer el botsl Sane=tl= |

RGCRE

En la pestanya per consultar els valors d'un RGCRE, al prémer el boté ;"? es
visualitza la pantalla amb la informacié del RGCRE. A més a aquesta pantalla es pot Descartar o
Assignar RGCRE.
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Entitats
Entitat " Documents | CRE RGCRE
RGCRE
=Colla:
*Walor document identificatiuz =Pin:
+Parsona: | Dats Naizxement:
Motiu baixa; |
Els camps indicats amb = sén cbligatoris.
| Assigns RGCRE | | Descarta RGCRE | [ Canceila |
Colla Valor document identificatiu Mom Baixa
s . ... @ e o
.E {Infantil)
| O
Els camps indicats amb = =8n obiigataris.
.':-.-?_ .' TS | Imprimaiz ” Cancells |

Quan es descarta un RGCRE d’una colla, si té feta una formacié amb aquesta colla, el RGCRE
continua sortint al llistat perdb amb la marca de baixa activada. Si no té formacio, desapareixera del
listat. Si a més de no tindre formacid, aquesta persona no és RGCRE d’una altra colla ni CRE
d’'una formacié, desapareixera del llistat de persones. Per donar-lo de baixa posar el motiu de

baixa del RGCRE i pitjar el boto | Des=na RECRE |

Per donar-lo d’alta esborrar el motiu de la baixa del RGCRE i pitjar el boté l
Si la persona ha sigut donada de baixa per I'administrador des de el menu de persones (veure
I'apartat Modificar persona existent), el RGCRE sortira a la llista amb la marca de baixa activada, i
si obrim la seva fitxa, no es podra fer cap modificacio, els botons de Descarta i Assigna RGCRE no
sortiran, i en el motiu de baixa es mostrara el missatge “Baixa administrativa de la persona”

Assigna RGCRE ]

Entitats

Entitat ‘| Decuments | CRE | RGCRE

RGCRE

=Colla: :

*Walor document identificatiu: =Pin: |woss
“Persona: Data Naixement: |
Motiu baixa;: | Batcs administrativa de persen i |

Els camps indicats amb * sén obligatoris,

[ Cancel-la ]
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6.2.5.Validar una formacié existent (usuari entitat)

Aquesta accio esta disponible quan el procés de validacié de la formacié es troba validat pel

Formador pero no per 'administrador.

Documents

Dins de la pantalla de I'Entitat al pitjar

documents existents per I'Entitat.

Entitats
Entitat Documents CRE
Documents
Colla Document
1y
1

Elz camps indicats amb = sén obligatoris.

Al prémer el botd A d’'una formacié només validada pel Formador, es visualitza la pantalla per
validar o per obrir el procés de validacio, i la informacié corresponent a la formacié seleccionada

de la llista.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Entitats

Entitat Documents CRE

Documents

RGCRE

Generalitat de Catalunya
Oepartament de Cultura

7
)Y Direccié General de Cultura

Popular, Associacionisme i Accid Culturals

ACREDITACIO DE CONSUMIDORS RECONEGUTS COM EXPERTS

Nem de la colla de foc:

de 'entitat

Poblacio de la colla de foc:

Relacié de persones que, com integrants de la colla de foc, han assolit els continguts
carresponents a la formacio per a consumidors reconeguts com a experts, d'acord amb
el programa establert a la Instruccié Técnica Complementaria nim. 18 del Reglament

d'articles pirotécnics i cartutxeria (Reial Decret 563/2010).

Cognoms i nom

Valor document identificatiu

Els camps indicats amb = sén obligatoris.

.

ESBORRANY
1/2

| Valida ” Qbrir procés Validacid I ‘ Cancel-la

Al prémer (L vaiisa | , demanara confirmacié de si es vol validar la formacié que s’esta visualitzant.
En cas afirmatiu, es visualitza la data de la validacié de I'Entitat per la formacio.

Entitats
Entitat | Documents CRE ~ RGCRE
Documents
Colla Document Data Validat formador
=]
;f_:‘i

Els camps indicats amb = sén obligatoris.

6.2.6.0brir el procés de validacié d'una formacio

Validat Entitat Validat DGCPAAC

| Desa || Imprimeix || Cancelda |

(usuari entitat)

Aquesta accié esta disponible quan el procés de validacié de la formacié es troba validat pel
Formador, o pel Formador i I'Entitat, perd no per 'administrador i t& com objectiu permetre que el
Formador que I'ha creat la modifiqui en cas necessari.

Els usuaris que poden obrir el procés de validacié son:

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Usuari administrador sempre

que no estigui validada pel mateix administrador.

L’administrador t¢ un altre procediment per obrir el procés de validacid que s’explica en

'apartat 6.1.4 d’aquest Manual.

Usuari Entitat sempre que no estigui validada per I' administrador.

Documents

Dins de la pantalla de I'Entitat, al pitjar es visualitza la informacié dels
documents existents per I'Entitat.
Entitats
Entitat | Documents | CRE " RGCRE
Documents

Colla Document Data Validat formador validat Entitat Validat DGCPAAC
=)

:"_:i

Els camps indicats amb = sén obligatoris.

| Desa || Imprimeix || Cancelda |

Al prémer el boté A , s visualitza la pantalla per obrir el procés de validacio, o per validar, de la

formacioé seleccionada de la llista.

Entitats

Entitat Documents CRE RGCRE

Documents

I Generalitatde Catalunya ESBORRANY
Departament de Cultura 1/2
)Y Direccié General de Cultura

Popular. Associacionisme 1| Accid Culturals

ACREDITACIO DE CONSUMIDORS RECONEGUTS COM EXPERTS

Nom de la colla de foc:

Poblacié de la colla de foc:

de I'entitat

Relacié de persones que, com integrants de la colla de foc, han assolit els continguts
corresponents a la formacio per a consumidors reconeguts com a experts, d'acord amb
el programa establert a la Instruccié Tecnica Complementaria nim. 18 del Reglament
d'articles pirotécnics i cartutxeria (Reial Decret 563/2010).

Cognoms i nom

FOC-Ajuda-V03.0.doc
27/06/2012

Valor document identificatiu

Els camps indicats amb = san obligatoris.

m

| Valida ” Obrir procés Validacio I ‘ Cancel-la




Aquesta accio NO ES POSSIBLE fer-la des de l'usuari entitat.

Per a la seva gestio cal posar-se en contacte amb I'administracié
del sistema a través del correu formacio.cpt@gencat.cat, indicant

Nom Cognom i DNI de les persones que es vol reincorporar
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Al prémer | Obrin procés Vsiidasid | o manara confirmacio de si es vol obrir el procés de validacio de la
formacidé que s’esta visualitzant. En cas afirmatiu, s’obrira el procés de validacid, el sistema torna
a la pestanya de documents i es visualitza que la formacié ja no té cap data de validacié. La
formacié torna al seu punt inicial i ha de tornar a validar-se pel Formador un cop fetes les
modificacions que han implicat obrir el procés de validacio.

Entitats
Entitat | Documents CRE
Documents
Colla Document

Els camps indicats amb = son obligatoris.

Data

" RGCRE

Validat formador

6.2.7.Manteniment dels membres de les colles

Es poden dur a terme dues accions:

validat Entitat

validat DGCPAAC

| Desa || imprimeix || Cancelia

(usuari entitat / usuari administrador)

Donar de baixa de la colla un CRE d’una formacio ja validada.

Donar d’alta un CRE donat de baixa anteriorment, és a dir un CRE que esta de baixa perd
que havia estat acreditat i que es reincorpora a la colla.

Pel usuari entitat aquestes accions estan disponibles quan el procés de validacio de la formacio es
troba validat per I'administrador. L’administrador podra fer-ho en tot moment.

Dins de la pantalla de I'Entitat, al pitjar
que formen les colles de I'Entitat.

Entitats

Entitat | Documents | CRE

CRE

Colla

m

i

M
e
E

CRE

RGCRE

Valor document identificatiu

es visualitza la informacié dels membres

Nom

v O
v O

Al prémer el boto E""? , €s visualitza la pantalla per modificar la informacié corresponent al CRE

seleccionat de la llista.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Entitats
E.nti.ta'r.: [flm:umeni.:s CRE RG!&IR.E
CRE
Tipus de =Walor document identificatiu: Sexa:
dacument:
#=MNom: +#Cognomi: =Cognom2:
Data Experiencia com a membre
naizement: d'una colla de foc:
Teléfon: *E-Mail:
Matiu baixa: ||
Els camps indicats amb = son obligatoris.
l Dezs | I Elimina I | Cancel-la J
Colla Valor document identificatiu MNom Acreditat Data Formacio Baixa
I—'j
=)
Els éamps indicats amb = sdn obligatoris,
Deza E s [ Emprimeis ” Cancel-la |

L’'usuari entitat podra donar de baixa un CRE quan aquest estigui acreditat per la colla. Per donar-

lo de baixa hi ha que posar el motiu de baixa del CRE i pitjar el boto lmj El CRE continuara
sortint a la llista perd amb la marca de baixa activada. L’administrador podra donar-lo de baixa en
tot moment.

Per donar-lo d’alta esborrar el motiu de la baixa del CRE i pitjar el botéﬁj.

Si la persona ha sigut donada de baixa per I'administrador des de el menu de persones (veure
I'apartat Modificar persona existent) , el CRE sortira a la llista amb la marca de baixa activada, i si
obrim la seva fitxa, no es podra fer cap modificacio, els botons de Elimina i Desa no sortiran, i en el
motiu de baixa es mostrara el missatge “Baixa administrativa de la persona”

Entitats
Entitat | Documents | crE  RGCRE
CRE
iy #Waler document identificatiu; Sewxe:
document; -
=Mom: =Cognoml: #Cognorm2:
Data Experigncia com a membre
naixement: d‘una colla de foc:
Teléfon: #E-Mail:
Motiu baixa: | Data administativa de a persona i |

Els camps indicats amb = s6n obligatoris.

[ Cancella

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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6.2.8.Manteniment de les actualitzacions de la docu  mentaci6 de I'Entitat (usuari entitat /
usuari administrador)

Aquesta accié esta disponible quan un procés de validacié de formacié es troba validat per

I'administrador. Serveix per actualitzar en un document unic diferents formacions i/o modificacions
realitzades.

Depenen si l'acreditacié de I'Entitat és a nivell de colla o a nivell d’Entitat la posicié de les icones
es troba per cada colla o és Unic per a I'Entitat diferenciant entre colles d’adults i d’infantils.

Documents
Dins de la pantalla de I'Entitat, al pitjar es visualitza la informacié dels
documents existents per I'Entitat.

Entitats

Entitat Documents CRE RGCRE

Documents

Colla Document Data Validat formador Validat Entitat Validat DGCPAAC

= (Infantil)

e B B B

Els camps indicats amb = sén obligatoris.

[ Desa || Eiimina || Imprimeix || Cancetla

Al prémer el botd =4 en la formacié d’adults o bé el botd en la formacio infantil, es visualitza

la pantalla del document d’actualitzacio i un boto per realitzar una actualitzacié de la documentacio
de I'Entitat o colla.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Entitats
Wi Documents CRE RGCRE
Documents

Generaita: e Caghua
|Departament de Culturs

Liuis Puig i Gordi
Director de la Direccié General de Cultura Popular, Associacionisme i Accié Culturals,

c E R T | E | [ o

d acord amb el programa establer a a Instruccio Tecnica Complementaria ndmero 18 del Reglament d'articles
pirotéenics i cantutxeria, aprovat pel Reial decret 563/2010, de 7 de maig.

I, perqué consti, expedeixo agquest certificat.

Barcelona

Els camps indicats amb = sén obligatoris.

Actualitza Cancel-la

En cas de que es precisi alguna actualitzacié de la documentacié perqué hi ha hagut alguna

modificacié (no apareixera la firma en el document), es veura el boté ‘ iiuaiten per realitzar un
document d’actualitzacié per a la colla o Entitat. Si no hi ha res per actualitzar, el boté no sortira.

Si no es pitja el botd actualitza, Unicament es realitza una visualitzacié dels membres de la colla o
Entitat.

La primera vegada que s’accedeix o bé en el cas que les dades dels membres que formen una
Entitat o colla s’hagin modificat no apareixera la firma en el document fins que no es realitzi una
actualitzacio de la documentacio.

Entitats i
s

Entitat " Documents | CRE RGCRE

Documents

Colla Document Data Validat formador Validat Entitat Validat DGCPAAC
=R

=] {Infantil)

(R S ST

Els camps indicats amb * sén obligatonis.

[ Elimina || imprimeix || Cancsia
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6.2.9.Acreditacions CRE (usuari entitat / usuari administrador)

Un cop una formacié ha estat validada pels administradors, sempre que el CRE no estigui donat
de baixa, es pot accedir a la seva acreditacid. Les acreditacions poden fer-se per cada CRE o per
tots els CRE participants en una mateixa colla o Entitat.

CRE

Dins de la pantalla de I'Entitat, al pitjar la pestanya es visualitza la informacio dels

membres formats en les colles de I'Entitat.

Entitats

Entitat | Documents CRE RGCRE

CRE
Colla Valor document identificatiu Mom Acreditat Data Formacid Baixa

24
A v O
A v O
= v O
A v O
oA v O
A v O
e v O
= ’ O
b . =
E P s O
HA v O
oA ¢ =
= P v O
.y v O
=HA v O
HA v i
oA ¥ c
HaA v O
g4 v O
A v O
e ’ n
A i O
= v =
HH v O
HA v O
A e O

Els camps indicats amb = sdn obligataris.

| Desa ” Efimina ” Imprimeix || Cancel:|s |

Si es prem el bot6 A a nivell de CRE, es visualitza I'acreditacié corresponent al CRE seleccionat
de la llista.
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Entitats
Entitat Documents CRE | RGCRE
CRE
Cienaraingt de Calavema
‘Departament e Cultun
_ Lluis Puig | Gordi
Director de la Direccié General de Cultura Popular, Associacionisme i Accié Culturals,
C E R T 1 F 1 c o]
Que amb NIF , com a integrant de |a colla de 'entitat

F ha superat la formacio per a consumidors reconeguts com a experts, d'acord
amb el programa establert a la Instruccid Técnica Complementaria nldmero 18 del Reglament d’articles pirotécnics i
cartutxeria, aprovat pel Reial decrat 563/2010, de 7 de maig. L'activitat formativa s'ha realitzat a

|, perué consti, expedeixo aquest certificat.

Barcelona, 08/11/2011

Si es prem el boto A a nivell de colla o Entitat, es visualitzen totes les acreditacié dels CRE actius

en

FOC-Ajuda
27/06/2012
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6.3.Persones (usuari entitat / usuari formador / usuari administrador)

En aquesta part del sistema es realitza el manteniment i la consulta de les persones existents en el
sistema.

Depenen del rol que estigui utilitzant el sistema es visualitzara una informacié o un altre:

Administradors - Els administradors podran realitzar el manteniment de totes les persones
del sistema en tot moment.

Formadors -> Podran realitzar el manteniment de les persones que formin part de les seves
formacions. Aquesta modificacié sera possible quan la persona no estigui acreditada com a
CRE per cap colla dins del sistema.

No visualitzara altres Formadors, Unicament visualitzara altres Formadors quan aquests
siguin CRE d’alguna de les seves formacions.

Entitats - Podran realitzar el manteniment dels CRE que formin part de la seva Entitat,
aquesta modificacioé sera possible quan la persona no estigui acreditada com a CRE per cap
colla dins del sistema.

Persones
Nom: || Tipus: [=]
Estat: |zl Document identificatiu;
MNom colla: Nom entitat:
Infanti: |E
ATENCIO: Només es pot donar d'alta usuaris de tipus DGCPT
| Nova Persona | | Imprimeix | | Heinicia | | Cerca |

S'han trobat un total de 5226 resultats.

1|2|3)|4|5|6|7|8|9]| 10| Segient FH Pagina 1 /389 pagines [
Nom | E:Ii?‘l‘tjil;:c?gfliu n Actiu I Tipus Colla Infantil Entitat

=k vl

v
== | v

v
k= | v

v O
=k | =

O O

v O
=l v

v O

v 3|
—IT;; v

O O

O O
== v

v O
=i v

4 O
=k | Y

v O
== | v

En la llista de resultats es visualitza la informacié de les persones les colles a les que pertany i
quin tipus d’usuari RGCRE o CRE és per a cada una de les colles.
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En aquesta funcionalitat es realitzen diferents accions:
* Introduir una nova persona al sistema
* Modificar una persona existent.

6.3.1.Nova persona (usuari administrador)

Pot introduir una nova persona I'usuari Administrador, i la nova persona tindra rol d’administrador.

Al prémer el boto [ NevaPesena | o5 visualitza la pantalla per introduir la informacié corresponent a la
nova persona que s’esta realitzant.

Persones
= Tipus de = Valor document
document: El identificatiu: SeRe El
=MNom: = Cognom 1: = Cognom 2:
: _ Experiencia com a membre
Data naixement j d
5! una colla de foc -
DM ARAN ) (DD/MM/AAAA): 2]
Teléfon: * Correu electronic:
Els camps indicats amb = sdn obligatoris.
| Desa || Imprimeix || Cancel-la

Introduir la informacié corresponent a la persona:
¢ Tipus document

« Valor document identificatiu

* Sexe

« Nom

« Cognoms

» Data naixement

« Experiéncia com a membre d’una colla de foc
o Teléfon

* Correu electronic

Al prémer [ Desa | es guarda la informacié en el sistema Es torna a la pantalla inicial es visualitza
la nova persona introduida.

6.3.2.Modificar persona existent (usuari entitat / usuari formador / usuari administrador)

La modificacié de les persones esta activa per l'usuari administrador en tot moment.

Quan l'administrador fa una modificacié del nom, cognoms o el NIF d’alguna persona que sigui
RGCRE o CRE acreditat, s’envia un correu electronic a les Entitats relacionades amb aquesta
persona per tal que aquestes tinguin coneixement de la modificacio feta, i a la propia persona
interessada.

L’'usuari entitat no pot modificar les dades de les persones amb rol Formadors.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Correu de peticiéo de modificacié de dades

Benvolgut/Benvolguda,

Atenent la peticié de modificacié de dades personals de [Cognoms ,Nom] us comuniquem que els
canvis s'han efectuat correctament i apareixen en el Registre de membres de les colles de foc a
Catalunya convenientment modificats. [enllag aplicatiu]

A partir d'ara ja es poden tornar a imprimir el llistat dels membres en actiu de la vostra colla amb les
dades actualitzades.

Per qualsevol dubte o suggeriment podeu contactar amb nosaltres a la seglent adrega electronica:
formacio.cpcptc@gencat.cat

Cordialment,
[Director]

Direccio General de Cultura Popular, Associacionisme i Accié Culturals
Departament de Cultura

Placa de Salvador Segui, 1-9, 2n / 08001 Barcelona / 935 547 420
[origen]

[urlep]

Per l'usuari Formador i Entitat unicament esta activa la modificacié dels seus CRE que no estan
acreditats en cap formacio.

Al prémer el boto ;'”? es visualitza la pantalla per modificar la informacié corresponent al CRE
seleccionat.

Persones
= Tipus de = Walor document 7
MIF : 2 (]
document: E identificatiu: SEIE E
*Mom: i # Cognom 1: #= Cognom 2@
: Experiencia com a membre
Data naixement ‘ﬁ 4
PR : 38 una colla de foc
| DO/ ARAR); (DD/MM/ARAA): ]
Telafon: = Corred electrénic: Codi PIM:
Tipus Colla Infantil Entitat Actiu

Els camps indicats amb = sdn obligatoris,

| Desa J| Elimina H Imprimeix ][ Cancel-la

Es continua veient el detall de les colles a les que pertany, a modo Unicament informatiu.
Quan modifiqguem la informacio referent a la persona sobre la fitxa que es visualitza.

Al prémer lﬂl es guarda la informacio en el sistema i es visualitza la pantalla inicial.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
27/06/2012



I Generalitat de Catalunya
Centre de Telecomunicacions

MANUAL D’'USUARI

0449-FOC

NUY i Tecnologies de la Informacié

FOC

m Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Cultura

N. versio: 3.0

Pag. 44 / 56

T . . . | Elimina
Només I'administrador pot esborrar persones. Si s’esborra una persona (boto l—l) amb rol
Formador o CRE, es visualitza a la pantalla inicial amb la casella actiu desactivada. Si s’esborra

una persona amb rol administrador, deixa de sortir a la fitxa.

El camp Codi PIN té un tractament diferent, ja que és un camp Unicament visible si obrim la fitxa
d’'un formador, amb algunes peculiaritats:

-Usuari administrador: pot veure els pins de tots els formador, perd no modificar-los.

-Usuari entitat: no pot veure els pins.

-Usuari formador: unicament pot veure el seu pin. Podra també modificar-lo, sempre que no tingui

formacions validades pel DGCPAAC.

7. ADMINISTRACIO (usuari entitat / usuari formador / usuari administrador)

7.1. Usuaris (usuari administrador)

Mitjangant aquest apartat es poden consultar tots els usuaris que tenen accés al sistema, podent ser
Entitats (que no tenen nom de persona), RGCRE (que s6n Formadors) o administradors. Queden
diferenciats aquests usuaris segon el rol al que pertanyen. Depenent del rol de I'usuari tindra accés a

unes funcionalitats o a unes altres.

Usuaris

Valor document identificatius |
MNam:

Ral: | EI

Usuari:

Estat;

Imprimei:

S'han trobat un total de 2107 resultats,
1]2|2|4|5|6|7|8|9|10]| Segient EH

Persona/Entitat |

Usuari

Rol

Reinicia | Carea |

Pagina /141 pagines [x

I8 AR AR AR [E A2
L L,

1]2|2|4|5|6|7[8)9]|10] seguent BH
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7.1.1.Fitxa Usuari (usuari administrador)

No es pot donar d’alta un usuari:
Els usuaris amb rol d'RGCRE, només es pot donar d’alta a través de la carrega de Formadors.

Els usuaris amb rol d’ENTITAT, al donar d’alta I'Entitat com a Nova Entitat I'aplicaci6 genera
automaticament l'usuari corresponent. També es genera un nou usuari Entitat al fer la carrega de
Formadors. Veure I'apartat 7.2. d’aquest Manual.

Els usuaris amb rol administrador es pot donar d’alta al menu Persones.

Al obrir una fitxa d’'Usuari podrem modificar les seves dades.

Usuaris

WValor document identificatiu:

MNem: Usuari:
Ral: | El Estat: E
Imprime: | Reinicia | Cerca
S'han trobat un total de 2107 resultats.
1|2|2|a|5|6|7|8]9|10 | Segient EH Pagina /141 pagines M
PersonafEntitat Usuari Rol T Actiu

Parsona/Entitat:
=Raol: +Estat: | |___v-:|

=Usuariz =Contrasenya:

Els camps indicats amb = sén obligatoris.

La informacié que es visualitza és la seguent:
* Persona/Entitat (només consulta)
* Rol (només consulta)
+ Estat
*  Usuari
« Contrasenya

No es poden eliminar els usuaris. Per a esborrar els usuaris tenim altres procediments:
-Esborrar administradors: hi ha que anar al menu de Persones i esborrar la persona desitjada.

-Esborrar entitat: hi ha que anar al menu d’Entitats i esborrar-la.
-Esborrar RGCRE: hi ha que anar al manteniment d’entitats, pestanya RGCRE i esborrar-lo.

7.2.Carregar Formadors (usuari administrador)

En aquesta part del sistema es realitza la carrega d’informacié al sistema a partir d’un fitxer MS.
Excel.

FOC-Ajuda-V03.0.doc
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Administracio Fitxers
=Fitwer a2 importar: 1 G

Els camps indicats amb = sdn obligatoris.

S’inclou a continuacio la plantilla del fitxer Excel:

\E_M-]

Plantilla_Carrega_Fo
rmadors.xIs

Per realitzar la carrega de la informaci6é prémer m , a continuacio es visualitza una finestra per
buscar el fitxer a utilitzar per realitzar la carrega de la informacio.

@& Pujar Fitxer - Windows Internet Explorer

- & i

Fitxer:

Cerca Fitxer

| Examinar...

| Adjunta fitxer

Prémer el botd s’obre una finestra, navegar per la maquina.
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& Elegir archivos para cargar ﬁ
—— e e - =
_J\_J) |l «@@DOCCL.. » EXCEL CARREGA FORMADORS ~ |42 || BuscarExceL carrecaFOR. 2|
Organizar » Mueva carpeta = [ LEJ
o — s Nombre Fecha de modifica... Tipo =
-y =
§ Descargas & Inscripci_ BESTIAR] BARCELOMA 11 dese...  19/04/2011 18:30 Hoja de calculo
B Eicritorio E_j Inscripci_ BESTIAR] BARCELONA 18 dese...  19/04/2011 18:30 Hoja de calculo
| %51 Sitios recientes & Inscripci_ DIABLES_PROVA_PILOT 2 octu...  19/04/2011 18:30 Haoja de calculo
- E‘_l'] Inscripci. DIABLES BARCELOMNA1I dese...  19/04/2011 18:30 Hoja de cilculo| ]
4 Bibliotecas & inscripci_ DIABLES_BARCELONA 18 dsem...  19/04/2011 18:30 Hoja de calculo)
'&] Documentos & inscripci_ DIABLES_CORNELL_ 22 gener 19,/04/2011 18:30 Hoja de calculo
=l Imagenes @ inscripci_ DIABLES_SAMNT FELIU 22 gener 19/04/2011 18:30 Hoja de calculo| 3
IJ‘; Misica & & Inscripcions BESTIARL. MOMNTBLAMNC 15 ... 2011 18:30 Hoja de caleulol
B Videos B LLISTAT EXEMPLE_ - ERRORS PER LA FO.., 4/2011 12:49 Hoja de calculo|
- — _ I_
IIZZ_Y] LLISTAT EXEMPLE_ 20/04/2011 12:49 Hoja de clculo -
‘B Faninn w4 n ' ¢
Mombre:  LLISTAT EXEMPLE_ - | Todos los archivos (*.%) v}
[ Abrir IvJ I Cancelar I

Buscar el fitxer a importar i prémer (i [,

A continuacié prémer el bot¢ LAduntafixer | hor noder treballar amb les dades del fitxer escollit. A
continuacio es tanca la finestra i es visualitza la pantalla inicial amb el fitxer seleccionat.

Administracio Fitxers

#Fitxer 2 importar:

ala

Els camps indicats amb = =én abligataris.

Prémer per realitzar la carrega de la informacié existent en el fitxer al sistema.

Si el fitxer conté dades incorrectes es visualitzaran per pantalla els diferents errors, amb un
missatge indicant la causa del error en la carrega de les dades i els registres que produeixen
I'error.
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Administracid Fitxers
=Fitwer @ importar: | @J&

Walida Imprimeix !
i Errar &n |'importacic MANGQUEN VALORS OBLIGATORIS

Id NIF Entitat Entitat NIF RGCRE RGCRE

Els camps indicats amb = sdn obligatoris.,

Per resoldre el problema en les dades a importar s'utilitza el valor del “Id” de la llista de resultats que
correspon amb la columna “Num” del fitxer utilitzat per a la carrega. Les validacions que es fan al
fitxer son les seglents:

Validacions a nivell de fitxer:

Al realitzar la carrega es comprova que no s’estigui efectuant una altra simultaniament, si aquests cas
es produeix es visualitzara el missatge:

ES POSSIBLE QUE S’ESTIGUI REALITZANT UNA CARREGA DE DADES, ESTA SEGUR
QUE VOL CONTINUAR?

Al realitzar la validacié de les dades si hi ha algun error en la vinculacié de les dades del fitxer amb el
servidor es visualitza aquests missatge: El Fitxer esta en Us

Els camps de la primera fila del fitxer de totes les columnes que s’informen han de contenir el format
tipus text. Aquest format és el que s'utilitzara en la lectura de la informacié que conté cada camp. Es
comprova el format per cada columna.

Es comprova I'existéncia de totes les columnes definides a la plantilla del fitxer Excel i la seva
ordenacié. El criteri de comprovacio és el nom del camp que conté cada columna.

Si falla qualsevol de les validacions anteriors es visualitzara el missatge: COLUMNES
| NCORRECTES: la posicid, el format o el nom de la columna no és
correcte

Validacions a nivell de camp:

Existéncia d’'informacié en camps obligatoris

Es comprova que tots els registres tinguin informats els camps marcats com a obligatoris en la plantilla
de carrega. En cas que algun camp no estigui informat es visualitzara el missatge: VALORS
OBLIGATORIS INCORRECTES

Informacio del formador

Es validara que la informacié del RGCRE en altes de RGCRE sigui la mateixa pel mateix
registre, en cas que hi hagi valors diferents per un mateix registre es visualitzara: VALORS
RGCRE DIFERENTS.

Tipus identificador > Es comprovara la validesa del camp NIF quan aquesta columna tingui el valor
NIF, en cas contrari no es realitzara cap validacié sobre la columna NIF i es desara com altres.

NIF-> Es comprovara que els 8 primers caracters siguin numerics, En cas d’error es visualitzara el
missatge d’error: NIF INCORRECTES.
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Es comprovara que la lletra correspongui amb els valors numeérics introduits. En cas d’error es
visualitzara: NIF RGCRE INCORRECTE

E-mail = Es comprovara la validesa del correu electronic el format del mail ha de ser “ *@*.* . En cas
d’error es visualitzara el missatge d’error: MAIL RGCRE INCORRECTE

Sexe (H / D)= Es comprovara que el valor del camp sigui (H/D) en cas contrari no es guardara cap
valor pel registre.

Data naixement (dd/mm/aaaa) ->Aquest no és un camp obligatori, perod si esta informat es comprova el
format del camp sigui data de 10 digits i estigui dins del rang (01/01/1753 — 31/12/9999).. També es
comprova que a les posicions 3 i 6 del camp existeix el caracter “/”. En cas d’error es visualitzara el
missatge d’error: DATES DE NAIXEMENTS INCORRECTES

Experiéncia com a membre d'una colla de foc des de (aaaa) -> Es comprovara que el valor del camp
sigui una data valida, en cas contrari es guardara la data de la formacid del fitxer de carrega.

Informacié de I'entitat

Es validara que la informacio de I'entitat en altes d’entitats sigui la mateixa pel mateix registre,
en cas que hi hagi valors diferents per un mateix registre es visualitzara: VALORS ENTITAT
DI FERENTS

Nom de l'entitat = Es comprovara I'existéncia de I'entitat en la BBDD pel NIF. Si el NIF de I'entitat
existeix no es dona d’alta. Si el NIF de l'entitat no existeix a la BBDD aleshores es realitza una
comprovacio sense tenir en compte els espais en blanc del noms d’entitat amb el mateix NIF en el fitxer
que es carrega. Si es troben diferéncies es visualitzara el missatge d’error: Existeixen
diferents noms d'entitat per al mateix NIF

NIF-> Es comprovara I'existéncia del NIF de I'entitat pel Nom que correspon a I'entitat, la comprovacié
es realitza amb CI_Al i sense tenir en compte els espais en blanc. En cas d’error es visualitzara el
missatge d’error: Existeixen diferents NIF per al mateix noms d'entitat

Poblacié -Es comprovara I'existéncia de la poblacié mirant el CP i el nom de la poblacio, la
comprovacioé es realitza amb CI_Al. En cas d’error es visualitzara el missatge d’error: POBLACIONS
| NCORRECTES

En el cas del CP, si la base de dades territorial conté la informacié de CP per la poblacié s'utilitzara
aquest en la insercid a la base de dades del FOC, si la territorial no té valor s’utilitzara el CP del fitxer de
carrega.

E-mail = Es comprovara la validesa del correu electronic el format del mail ha de ser “ *@*.* . En cas
d’error es visualitzara el missatge d’error: MAIL ENTITATS INCORRECTE.

Informacié de la colla
Federacid -> Es comprova I'existéncia de la federacio en el sistema, la comprovacio es realitza amb
CI_Al. En cas d’error es visualitzara el missatge d’error: NO EXISTEIX LA FEDERACIO .

nom de la colla o secci6 de l'entitat - Es validara que la informacié de la colla per noves coles
sigui la mateixa peel mateix registre, en cas que hi hagi valors diferents per un mateix registre
es visualitzara: NOMS COLLES DIFERENTS

Validacions addicionals:

Informacié del formador
Si estem carregant un RGCRE que és CRE d’'una altra colla infatil, es visualitzara el
missatge d’error: RGCRE EXISTENT COM A PERSONA QUE NO PERTANY A UNA
COLLA ADULTA
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Si estem carregant un RGCRE que és CRE de la mateixa colla, es visualitzara el missatge
d’error: RGCRE EXISTENT COM A CRE DE LA MATEIXA COLLA

S’ha de resoldre els problemes trobats en el fitxer utilitzat per la carrega, guardar el fitxer i tornar a
realitzar el procés de carrega de dades fins que el sistema no retorni cap error i ens mostri el
missatge:

Administraci¢ Fitxers

*Fiteer a imporar: El&

La carraga de informacid s'ha realitzat correctament. 5'han tractat 9 files,
Els camps indicats amb = san ob igataris.

Feta la carrega s’envia un correu de benvinguda a les noves Entitats i nous RGCRE per tal de
comunicar-los la seva incorporacio al registre i donar-los coneixement de I'adrega de I'aplicacié i els
codis d’usuari i contrasenya per accedir-hi.
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Correu de benvinguda nou RGCRE:

Benvolguts/Benvolgudes,

Ja esta en funcionament I'aplicacié informatica que possibilita l'acreditacio dels
membres actius de les colles de foc, amb I'objectiu de donar compliment al que disposa
la ITC 18, que va entrar en vigor el mes de novembre de 2011.

Us facilitem a continuacié el codi que us permetra l'accés a l‘aplicacio: [enllag a
I"aplicatiu], en la que ja hi ha introduides les vostres dades com a Responsable de Grup
de Consumidors Reconeguts com a Experts (RGCRE), per tal que les reviseu i feu les
modificacions que calgui:

[Cognoms, Nom]

Usuari: “el vostre NIF”
Contrasenya:"el vostre NIF”
PIN: [PIN]

Una vegada feta aquesta comprovacio, ja hi podreu registrar les dades dels membres
de les colles que aneu formant (CRE).

Tot i que en I'aplicacié hi trobareu un text d’ajuda que esperem que resolgui els dubtes
gue se us plantegin, no dubteu a posar-vos en contacte amb nosaltres per a qualsevol
gliestio o suggeriment a l'adreca electronica segient: [origen] indicant el vostre nom

i un teléfon de contacte.

Agraeixo la vostra col-laboracid i desitjo que aquesta nova eina sigui d’utilitat per a
tots.

Ben cordialment,

[Director]
Direccié General de Cultura Popular, Associacionisme i Accié Culturals
Departament de Cultura

Plaga de Salvador Segui, 1-9, 2n / 08001 Barcelona / 935 547 420

[origen]
[urlcp]
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Correu de benvinguda nova entitat adrecat al representant de I'entitat

Benvolguts/Benvolgudes,

Ja esta en funcionament I'aplicacié informatica que possibilita I'acreditacié dels membres
actius de les colles de foc, amb l'objectiu de donar compliment al que disposa la ITC 18,
que va entrar en vigor el mes de novembre de 2011.

Us facilitem a continuacié el codi que us permetra l'accés a I'aplicacié: [enllac a
I'aplicatiu] , en la que ja hi ha introduides les dades de la vostra entitat i de les vostres
colles, per tal que les reviseu i feu les modificacions que calgui:

[Nom Entitat]
Usuari: “el vostre CIF”
Contrasenya: “el vostre CIF”

Una vegada feta aquesta comprovacio, ja podreu validar les formacions dels membres de
les vostres colles que facin els Responsables de Consumidors Reconeguts com a Experts
(RGCRE) de la vostra entitat.

Tot i que en I'aplicacid hi trobareu un text d'ajuda que esperem que resolgui els dubtes
que se us plantegin, no dubteu a posar-vos en contacte amb nosaltres per a qualsevol
qliestié o suggeriment a I'adrega electronica segiient: [origen] indicant el vostre nom i
un telefon de contacte.

Agraeixo la vostra col-laboracid i desitjo que aquesta nova eina sigui d’utilitat per a tots.
Ben cordialment,

[Director]
Direccié General de Cultura Popular, Associacionisme i Accié Culturals
Departament de Cultura

Placa de Salvador Segui, 1-9, 2n / 08001 Barcelona / 935 547 420

[origen]
[urlcp]

7.3.Canviar contrasenya (usuari entitat / usuari formador / usuari administrador)
Mitjangant aquest apartat es pot canviar la clau d’accés al sistema de 'usuari validat en el sistema.

Canvieu la vostra contrasenya

Contrazenya actual:
Nova contrasenya:

Confirmeu la contrazenya:

| Envia | | Cancel-la

La informacio a introduir dels usuaris és la seguent:

« Contrasenya actual
* Nova contrasenya
e Confirmeu la contrasenya

FOC-Ajuda-V03.0.doc
27/06/2012



N Generalitat de Catalunya MANUAL D'USUARI 0449-FOC

Centre de Telecomunicacions

NUY i Tecnologies de la Informacié

m Generalitat de Catalunya
¥ Departament de Cultura

FOC

N. versio: 3.0 Pag. 53 / 56

8. INFORMES (usuari entitat / usuari administrador)

8.1.Total formacions (usuari entitat / usuari administrador)

En aquest llistat es visualitzara la informacié de totes les formacions realitzades dins del sistema per
localitat i comarca.

Comarca: EI Municipi: EI
Data Formacic: j a j

[ Reinicia ][ Wista previa ][ Excel ]

Al prémer es visualitza I'informe per poder consultar les dades.

#) adobe Reader - [FOC[2].pdf] - ol x|
':_q'_.| Archivo  Edicion  Yer Documento Herramisntas  Venfana  Ayuda = Iﬂlﬂ
% = B .:\' @. ﬁ % {'1:' Ii El i'@ Herramienta Datos de objeta % @% - _:J r ] |35°r"’° - @ E |—_'1‘ = % @Ayuda = %l Buscar en ek | TN ‘
%Buscar: i I \ Arterior ) Siguiente
= -
1Ll
" -
- ‘T
£
=]
L]
-5
Generalitat de Catalurya
Departament de Cultura: FORMACIONS PER TERRITORI
Localitat C u f lors b i CRE adults CRE infantils  colles
Dakar 1 1 2 1
Damasc 1 1 2 1
Darnius Alt Emporda 1 1 2 1
Falzet Priorat 1 1 2 1
Gaia Bages 1 1 2 1 —
H Girona Gironzs 1 1 1 1
il Girona Gironés 1 1 [¢] 1
; Girona Girongs 1 1 3 1
é Girona Girongs 1 1 2 1
% Hamburg 1 1 1] 1
2 Jafre Baix Emporda 1 1 2 1
= :
ﬁ Kiota 1 1 5 1
% Maastricht 1 1 o 1
i Maastricht 1 1 1 1
g Palafolls Maresme 1 1 1 1
‘E Sabadell Walles Occidental 1 1 1 1
§ Saghs Bergued 1 1 [ 1
Ulanow 1 1 1 1
e |
18 i@ 25 2 18
=
e ey =
o ‘ 4 4 l l1de1 O | | Qo ‘ L lEER

Al prémer es visualitza I'informe per poder exportar les dades a Excel, es visualitza un quadre
de dialeg.
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x

Yoleu obrir o desar aquest fitker?
@ j Maom: FOC,xls
[Hl Tipuz: Hoja de calculo de Microsoft Excel, 32,5 kB
De: extranetpre.cultura.gencat.cat

Cbre Deza Cancella

l--"\ Tot i gue elz fitkers d'lnternet poden ser atils, alguns fitkers podrien
malmetre l'ardinadar. Si no confiew en l'ongen, no obriu ni deseu
-

aquest fitrer. Quin &z el rigc?

Al prémer “Obre”, es visualitza un fitxer Excel amb la informacio del llistat que estem visualitzant.

E Microsoft Excel - FOC[2].xls

@_] Eitxer Edicid Wisualtzacid  Insercid  Format  Eines  Dades  Finestra  Ajuda

Hdagnsv-Bz-4 EBEANBITmeveoFd axpllivw -1 - N K S|

Bt a5 S| F Ey g | P Respon ambcanvis.., Finalitza la pevisi, ;

- Refresh from CRM E

Al x5 =

o c E F G | H | | J | K |

@ | pisy

|, mw

G Generalitat de Catalunya
| 3 | Departament de Cultura FORMACIONS PER TERRITORI

e

dke Z Localitat Comarca namero formadors ~ nombre sessions  CRE adults CRE infantils  colles
| 8 | Dakar 1 1 2 1

5 | Damasc 1 1 2 1

%y | 10| Damius Alt Emporda 1 1 2 1

@ |11 Falset Friorat 1 1 2 1

ol 12| Gaid Bages 1 1 2 1

Ty, Sl

ELS_ Girona Gironés 1 1 1 1
| 14! Girona Gironés 1 1 ] 1
| 15| Girana Giranés 1 1 3 1
16| Girona Gironés 1 1 2 1
17 | Hamburg 1 1 ] 1
18| Jafre Baix Emporda 1 1 2 1
18] Kioto 1 1 5 1
| 20| Maastricht 1 1 ] 1
| 21| Maastricht 1 1 1 1
| 22| Palafolls Maresme 1 1 1 1
| 23| Sabadell “allés Occidental 1 1 1 1
|24 | Sagas Eergueda 1 1 ] 1
(25| Ulanow 1 1 1 1
(26 18 18 25 2 18
27
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8.2.Sessions formatives (usuari entitat / usuari administrador)

En aquest llistat es visualitzara la informacid de totes les formacions realitzades dins del sistema, per
sessions formatives

Comarca: [+] Data Formacio: = a i
Localitat: El Formador:

Colla:
[ Reinicia ][ Wista previa ][ Excel ]

Al prémer es visualitza I'informe per poder consultar les dades.

E} i = | W !44| — Cd | | [ | .," 2 Comentario Compartir

|3
(M 1/44
Generalitat de Catalunya
Departament de Gultura
FORMACIONS PER TERRITORI
Comarca Lloc Formador Data formacio Colles
Ababuj
07/02/2012 aaa
Segria Alcarras
08/10/2011
Baix Camp Alforja
221102011

Al prémer es visualitza I'informe per poder exportar les dades a Excel, es visualitza un quadre
de dialeg.
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Baixada de fitxers

Yoleu obrir o desar aquest fitxer?

]

Maom: FOC,xls
Tipus: Hoja de calculo de Microsaoft Excel, 40,5 kB

[De: extranetpre.cultura.gencat.cat

Obre Deza | Cancella I

X

| . Totbigue elz fitkers dintermet poden ser dtilz, alguns fitkers podien
@ malmetre l'ordinadar. Si no confiew en l'onigen, o obriu ni deseu

aquest fitaer. Quin &z el risc?

h

Al prémer “Obrir” es visualitza un fitxer Excel amb la informacio del llistat que estem visualitzant.

]

il

Inicio Insertar D

iserio de pagina Farmulas Datas Revisar Vista

FOC s [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel

Equipo
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20
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